[Prénom Nom]
[Adresse]
[Téléphone]
[Email]

Service des Ressources Humaines
Société Durand
12 avenue des Champs-Elysées, 75008 Paris

A Paris, le 24 septembre 2026
Objet : Démission

Madame, Monsieur,

Par la présente, je vous informe de ma décision de démissionner de mon poste de [intitulé
du poste] au sein de la société Durand, conformément a I’article L1237-1 du Code du
travail. Mon préavis, d’'une durée de [1 mois] en application de la convention collective
[nom de la convention], débutera a la date de premiére présentation de ce courriel, soit le
24 septembre 2026.

Je vous remercie de bien vouloir m’indiquer les modalités de mon départ et reste a votre
disposition pour assurer la passation de mes dossiers en cours.

Je vous prie d’agréer, Madame, Monsieur, ’expression de mes salutations distinguées.

[Prénom Nom]



