[Prénom Nom]
[Adresse]
[Code postal] [Ville]
[Téléphone]
[Email]

Monsieur le Maire
Mairie de [Ville]
[Adresse de la mairie]
[Code postal] [Ville]

À [Ville], le [date]
Lettre recommandée avec accusé de réception
Objet : Candidature au poste d’agent polyvalent

Monsieur le Maire,
Titulaire d’un CAP/BEP [maintenance des bâtiments] et fort d’une expérience de [trois ans] en collectivité, je vous adresse ma candidature pour le poste d’agent polyvalent au sein de la mairie de [Ville].
Au cours de mes précédentes missions à la commune de [Ville précédente], j’ai assuré l’entretien des locaux, la manutention de matériel lors des manifestations et l’accueil physique du public. Cette polyvalence m’a permis de répondre aux demandes urgentes sans dégrader la qualité du service, y compris lors du remplacement ponctuel d’un collègue absent.
Rigoureux et discret, je maîtrise les produits et protocoles d’hygiène en vigueur dans les établissements recevant du public. Je sais également diagnostiquer une panne simple sur le matériel électromécanique et alerter le service technique avec un compte-rendu précis.
Disponible immédiatement, je serais heureux de vous exposer mes motivations lors d’un entretien. Je vous prie d’agréer, Monsieur le Maire, l’expression de ma considération distinguée.
Je vous prie d’agréer, Monsieur le Maire, l’expression de ma considération distinguée.

[Prénom Nom]

Pièce jointe : Curriculum vitæ




